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1. FORMAL

Formalet med denne indkgbspolitik er at fastleegge procedure for indkgb af varer og
tjenesteydelser i Avannaata Kommunia, sa der opnas bedst mulige udnyttelse af kommunens

midler og sikre de bedst mulige handelsbetingelser ud fra en helhedsvurdering.

Desuden er formalet at indlgb foretages pa en aben, effektiv og gkonomisk ansvarlig made, som

fremmer social ansvarlighed, beeredygtighed, miljg og overholdelse af geeldende lovgivning.

Derudover skal indkgbspolitikken sikre, at kommunens leverandgrer oplever kommunen som

en professionel handelspartner.

2. ANVENDELSESOMRADE

2.1.

2.2.

2.3.

OMFATTER F@LGENDE OMRADER

Indkgbspolitikken geelder for alle forvaltninger, institutioner, afdelinger og
medarbejdere i Avannaata Kommunia.
Indkgbspolitikken omfatter alle indkgb af varer og tjenesteydelser.

ANSVARLIGHED

Kommunalbestyrelsen godkender denne politik.

@konomiudvalget er overordnet ansvarlig for udfeerdigelse og opdatering af denne
politik.

Alle ledere i kommunen er forpligtede til at holde sig orienteret om kommunens
indkgbspolitik og geldende indkgbsaftaler

Forvaltningen for @konomi har ansvaret for at politikken er kommunikeret at radgive
alle forvaltninger og institutioner i forbindelse med indkgbsaftaler og at gennemfgre
tilsyn omkring hvorvidt indkgbspolitikken overholdes.

Hver forvaltning er ansvarlig for, at der i samarbejde med forvaltningen for @konomi
udarbejdes relevante vejledninger til forvaltningens afdelinger, institutioner og
medarbejdere, som konkret beskriver hvordan indkgbspolitikken implementeres i
forvaltningen.

IKRAFTTRADEN

Denne indkgbspolitik er geeldende fra 1. oktober 2024 og erstatter ikke nogen
tidligere Politik.

3. GRUNDPRINCIPPER

3.1.

DKONOMISK ANSVARLIGHED

Indkgbspolitkindkgbspolitik 2024_v.11 DK1,0 21-08-2024
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3.2.

3.3.

3.4.

e Indkgb skal ske pa en made, der ud fra en helhedsvurdering sikrer bedst mulig
udnyttelse af kommunens midler.

e Det skal tilstreebes at der opnas de bedst mulige handelsbetingelser i forhold til:

Pris

Kvalitet/faglighed

Leverings- og betalingsbetingelser

Serviceniveau

Garanti

Miljg

o Sociale forhold

o O O O O

e Helhedsvurderingen kan betyde, at det ikke altid er den billigste leverandgr der vaelges,
men at forhold som lokal repraesentation (nar dette er muligt og lovligt), hgj faglighed
eller sociale forhold vil kunne vaegtes

GENNEMSIGTIGHED OG KONKURRENCE

e Indkgbsprocesser skal vaere abne og gennemsigtige sa der undgas korruption eller
interessekonflikter
e Konkurrence skal fremmes for at sikre, at kommunen far bedst mulige tilbud

LOVGIVNING OG REGLER

e Alle indkgb skal overholde gezldende lovgivning, herunder udbudsloven samt
kommunens egne regler og retningslinjer.

B/AREDYGTIGHED OG MILI@

Kommunen gnsker gennem sin indkgbspolitik at agere miljpmaessigt beeredygtigt, socialt
engageret og etisk forsvarligt.

e Indkgb skal fremme baeredygtige I@sninger og miljgvenlige produkter.
e Kommunen skal tilstraebe at reducere miljgpavirkningen ved sine indkgbsaktiviteter.

Dette indebaerer at der i udbudsmateriale og indkgbsaftaler indarbejdes aftaleelementer,
der, nar det er muligt, relevant og lovligt, understgtter at leverandgrer og
underleverandgrer skal dokumentere

e Produktionen af varer foregar under miljgmaessigt forsvarlige rammer og at
udledningen af forurenende stoffer begraenses mest muligt

e leverandgrerne patager sig et socialt medansvar for uddannelse af elever,
efteruddannelse af medarbejdere samt beskaeftigelse af personer med fysisk og/eller
psykisk handicap

Indkgbspolitkindkgbspolitik 2024_v.11 DK1,0 21-08-2024
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e Leverandgrerne eller dennes underleverandgrer overholder geeldende love, regler og
overenskomster samt overholder FN’s Global Compact principper:
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3.5.

4. PROCEDURE OG RETNINGSLINJER

4.1.

Virksomheden bgr.....

Menneskerettigheder

1.

Virksomheden bgr stgtte og respektere
beskyttelsen af internationalt proklamerede
menneskerettigheder inden for virksomhedens
indflydelsesomrade.

2. Virksomheden skal sikre, at den ikke medvirker til
kraenkelser af menneskerettighederne.
Arbejdstagerrettigheder | 3. Virksomheden bgr opretholde frihed til
organisering og anerkende arbejdstagers ret til
kollektive forhandlinger.
4. Virksomheden bgr stgtte afskaffelsen af alle
former for tvangsarbejde.
5. Virksomheden bgr stgtte afskaffelse  af
bgrnearbejde
6. Virksomheden bgr stgtte afviklingen af
diskrimination i arbejds- og ansaettelsesforhold.
Miljg 7. Virksomheden bgr stgtte en forsigtighedstilgang til
miljgmaessige udfordringer.
8. Virksomheden bgr tage initiativ til at fremme
stgrre miljgmaessig ansvarlighed.
9. Virksomheden bgr opfordre til udvikling og
spredning af miljgvenlige teknologier.
Antikorruption 10. Virksomheden bgr modarbejde alle former for

korruption, inklusive gkonomisk udnyttelse og
bestikkelse.

SOCIAL ANSVARLIGHED

Kommunen skal overveje
menneskerettigheder, i det
indkgbsbeslutninger.

sociale hensyn, herunder arbejdsforhold og

omfang det er muligt, relevant og lovligt, i sine

Der skal leegges veegt pa at stgtte lokale leverandgrer og fremme lokal gkonomisk

udvikling.

ORGANISERING AF INDK@BSARBEJDET

For at sikre styring og koordinering af indkgbsopgaver, skal Forvaltningen for @konomi

inddrages sa tidligt som muligt i indkgbsprocessen, medmindre indkgbet er omfattet af

de beskrevne undtagelser i punkt 4.6.4.

Forvaltningen for @konomi har det overordnede ansvar for aftaleindgaelse, indkeb,

koordinering og kontrol.

Indkgbspolitkindkgbspolitik 2024_v.11 DK1,0 21-08-2024
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4.2.

4.3.

4.4,

Dette indebaerer:

Tilsyn og kontrol omkring hvorvidt aftalerne overholdes

Ansvar for samarbejde med indkgbsansvarlige i organisationen

Radgivning og vejledning af indkgbsansvarlige i organisationen

Sikring af den videre udvikling af Indkgbspolitikkens elementer

At kommunen har et samlet overblik over geldende kontrakter, leasingaftaler med
videre i kontraktstyringssystemet House of Control.

BEHOVSAFDZAKNING OG PLANLAEGNING

Med henblik pa at opna stordriftsfordele og bedst mulige pris, skal det sgges at
indkgbsaftaler indgas i samarbejde med @konomiforvaltningen og disse er geeldende for
samtlige forvaltningsomrader, institutioner med videre.

Indkgbsbehov skal identificeres og planleegges omhyggeligt for at sikre, at de er
ngdvendige og budgetterede

Det skal tilstraebes, at indkgb planleegges i god tid, for at sikre bedre prisvilkar for
kommunen

LEVERAND@RUDV/ALGELSE

Avannaata Kommunia veelger som udgangspunkt sine indkgb lokalt dette er muligt,
relevant og lovligt, men pa baggrund en helhedsvurdering i forhold til
konkurrencedygtige vilkar og objektive kriterier som pris, kvalitet. Lokale leverandgrer
skal derfor kunne matche gvrige leverandgrer pa relevante kriterier. Herunder gzelder,
at der igennem en helhedsbetragtning opnas indkgb af bedst mulige kvalitet og service,
og hvor leverandgrens sociale og etiske forhold eller specialiseret viden og faglighed kan
indga som en del af den samlede vurdering.

INDK@BSAFTALER

Hvor det er fordelagtigt, vil kommunen indga egne indkgbsaftaler eller rammeaftaler og
aftalerne skal sa vidt muligt veere geeldende for hele kommunen. Kommunen kan ogsa
tilslutte sig indkpbsaftaler indgaet af andre offentlige instanser som for eksempel
Selvstyret eller andre grgnlandske kommuner.

De indgdede og geeldende indkgbsaftaler baseres pa obligatoriske aftaler, og er
geldende for samtlige forvaltninger og institutioner, uanset at der pa enkelte

vareomrader kan opnas bedre vilkar hos andre leverandgrer.

Indgaelse af aftaler skal sikre, at indkgb foretages med udgangspunkt i:

Indkgbspolitkindkgbspolitik 2024_v.11 DK1,0 21-08-2024



p%
ﬂ
S
Indkgbspolitik i Avannaata Kommunia Qd

1. En konkurrenceudsattelse pa indkgb og anskaffelser
2. Udbud pa flest mulige omrader
3. Indhentning af tilbud pa omrader der ikke er daekket af et aftalegrundlag

Indkgbsaftaler kan etableres med bl.a. fglgende indhold:
4. Tilbudsrunde (minimum 2 leverandgrer — hvor det er muligt)
Fast tilbud pa en specifik ydelse
Faste aftalegrundlag/kontrakt
Fast bundet pris, tidsperspektiv og varesortiment

© N U

Tager som regel udgangspunkt i en udbudsrunde som sikrer “bedst og billigst”, uden
at der sankes pa kvalitetskrav

9. Rammeaftaler

10. En fast aftale om pris og leveringsbetingelser.

11. Kan udarbejdes med flere leverandgrer for samme produktomrade

12. Aftaleform der sikrer, at forvaltningen eventuelt kan veelge leverandgr efter
sortiment eller tilgeengelighed

4.5. ENGANGSK@B OG INDK@B UDEN FOR AFTALEDAZKKEDE OMRADER

Der ma kun kgbes ind uden om gaeldende indkgbsaftaler i ganske seaerlige tilfaelde og
forst efter konsultation med Forvaltningen for @konomi. Ved stgrre engangskgb gaelder
de samme principper, som ved indgaelse af indkgbsaftaler. Derfor skal sadanne indkgb
ske i samarbejde med Forvaltningen for @konomi, og ske pa baggrund en
helhedsvurdering i forhold til konkurrencedygtige vilkar og objektive kriterier.

Pa en raekke mindre produktomrader kan der vaere indkgb af en sa ubetydelig stgrrelse,
at der ikke indgas indkgbsaftaler. For, at der til enhver tid sker en vurdering af behov for
indgaelse af indkgbsaftaler pa produktomrader, skal Forvaltningen for @konomi altid
inddrages.

4.6. UDBUD OG TILBUDSINDHENTNING

4.6.1. UDBUD

Vurderingen om der skal gennemfgres udbud eller ej kan vaere kompleks, hvorfor

forvaltningen for @konomi altid bgr inddrages. Her beskrives retningslinjer for udbud i

Avannaata kommunia.

o Stgrre indkgb skal sendes i udbud i overensstemmelse med Inatsisartutlov om
udbud i forbindelse med indkgb af varer og tjenesteydelser i offentlige
myndigheder og institutioner.

Indkgbspolitkindkgbspolitik 2024_v.11 DK1,0 21-08-2024
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4.6.2.

4.6.3.

Ved vurdering om et planlagt indkgb skal i udbud, skal man tage udgangspunkt i de
samlede indkgb hos leverandgren over de naeste 12 maneder.
Hvis kontrakten varer laengere end 12 maneder, skal vaerdien for hele
kontraktperioden medregnes.
Lovens belgbsgraenser:
o offentlige myndigheders og institutioners indkgb af varer og tjenesteydelser
med en vaerdi pa kr. 500.000 eller derover
o indkgb af medicinsk udstyr og hertil knyttet udstyr pa en veerdi pa kr.
2.500.000 eller derover
o teknisk bistand pa en vaerdi pa kr. 2.500.000 eller derover ved bygge- og
anlaegsarbejder
o offentlige indkgb, hvis ordregiver tilkendegiver, at indkgbet udbydes under
anvendelse af 1 af de i § 12, stk. 1, nsevnte udbudsformer
1) Offentligt udbud, jf. § 13.
2) Begreenset udbud, jf. § 14.
3) Udbud med forhandling med forudgaende bekendtggrelse, jf. § 15.
4) Udbud med forhandling uden forudgaende bekendtggrelse, jf. § 16.
5) Stk. 2. Offentligt udbud eller begraenset udbud kan altid anvendes.
Udbud med forhandling kan kun benyttes, hvis betingelserne i § 15,
stk. 4, eller § 16, stk. 2, er opfyldt.
Alle udbud, dog med undtagelse af udbud med forhandling uden forudgaende
bekendtggrelse, skal annonceres ved offentligggrelse af en udbudsbekendtggrelse
pa det offentliges udbudsportal https://udbudsportalen.gl/da/ og gerne pa

kommunen hjemmeside www.avannaata.gl eller andre offentlig tilgaengelige

medier.
Udbud kan desuden samtidigt eller efterfglgende annoncere udbuddet via andre
medier i Grgnland eller i udlandet.

TILBUD
Indkgb kan ske gennem indhentning af tiloud fra flere leverandgrer, for at sikre

konkurrence

MINDRE INDK@B

Mindre indkgb kan ske gennem indhentning af tilbud fra flere leverandgrer, for at
sikre konkurrence

4.6.4.UNDTAGET FRA UDBUD EFTER UDBUDSLOVEN:

Indkgbspolitkindkgbspolitik 2024_v.11 DK1,0 21-08-2024
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4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

1. Bygge- og anlaegsopgaver (disse udbydes efter loven om indhentning af tilbud i bygge

og anlaegsbranchen).

2. Juridisk og revisionsmaessig radgivning og bistand.
3. Indkgb fra andre offentlige myndigheder eller institutioner.

Falles indkgb med myndigheder i et EU-land foretaget i henhold til EU-retlige
udbudsregler.

5. Opgaver, hvor det er fastsat i finansloven, hvem der er tilskudsberettiget til at

varetage opgaven.

6. Kontrakter, der ikke er undtaget efter nr. 1 til 5, nar beskyttelsen af veesentlige

samfundsinteresser ikke kan sikres ved mindre indgribende foranstaltninger.

IT OG TELEFONI

Den overordnede Indkgbspolitik er ligeledes gaeldende for indkgb af IT-udstyr, IT-
systemer samt telefoni.

Af hensyn til IT-sikkerhed samt overholdelse af IT-maessige standarder og retningslinjer,
sker indkgb og udbud fra IT-afdelingen. Forvaltninger og institutioner skal altid fglge de
til enhver tid geeldende retningslinjer for indkgb pa IT-omradet.

LEJE OG LEASINGAFTALER

Der ma kun indgas leje og leasingaftaler efter seerskilt aftale med Forvaltningen for
@konomi og der skal altid udarbejdes szerskilt begrundelse for anvendelse af leje og
leasingaftaler. Der skal desuden indhentes godkendelse fra Grgnlands Selvstyre,
Departementet for Finanser og Skatter samt godkendes af @konomiudvalg og
Kommunalbestyrelsen.

BYGGE OG ANLEGSOPGAVER

Denne Indkgbspolitik er ikke gaeldende for bygge- og anlaegsopgaver. Se desuden punkt
4.6.4 Undtaget fra udbud efter udbudsloven.

Dog er den gzldende for

e teknisk bistand ved bygge- og anlaegsarbejder pa en veerdi pa kr. 2.500.000 eller
derover.

e Kontraktstyring skal fglge Indkgbspolitikkens punkt 4.10 Kontraktstyring.

KONTRAKTSTYRING

Alle aftaler med leverandgrer skal dokumenteres skriftligt og underskrives af begge
parter

Indkgbspolitkindkgbspolitik 2024_v.11 DK1,0 21-08-2024
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4.11.

Kontrakter skal indeholde klare betingelser for aftalens omgang, pligter, levering,
betaling, varighed og andre relevante forhold.

Ved opgaver som vedrgrer oplysninger om kommunens borgere, virksomheder og/eller
kommunens drift, skal endvidere tages i betragtning om relevans for indgaelse af
databehandleraftale, fortrolighed eller tilsvarende.

Alle underskrevne aftaler skal sendes til Forvaltningen for @konomi, som gemmer
aftalerne i kontraktstyringssystemet House of Control.

OVERVAGNING, SAMARBEJDE OG EVALUERING

Avannaata Kommunia leegger veegt pa gode og lengerevarende relationer til sine
leverandgrer. Samarbejdet skal baere praeg af haederlighed, serigsitet og hgj faglig
professionalisme. Leverandgrerne forventes, at tilfgre samarbejdet relevant viden om
markedsforhold, produktudvikling og bedst practice

Der skal vaere abenhed og fortrolighed mellem leverandgren og Avannaata Kommunia.
Der kan veere forhold hvor hverken kommunens medarbejdere eller leverandgrer ma
videregive informationer til udenforstdende. Dette iseer under hensyntagen il
lokalsamfundets st@rrelse og personer som har direkte adgang til prisparametre, sociale
forhold eller andre fortrolige forhold.

Indkgbsaktiviteter skal Igbende overvages og evalueres for at sikre, at de opfylder
kommunens behov, mal og politikker

Regelmaessige revisioner skal gennemfgres for at identificere forbedringsmuligheder og
sikre overholdelse af politikken

Indkgbspolitkindkgbspolitik 2024_v.11 DK1,0 21-08-2024
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4.12. RABATTER/GAVER/PRIVATE INDK@B

Ingen medarbejdere i kommunen eller disses naertstdende ma modtage gaver fra
eksisterende eller potentielle leverandgrer, medmindre der er tale om reklamegaver af
ubetydelig vaerdi og/eller lejlighedsgaver (fgdselsdag/jubileeum/hgjtider m.v.).

Nogle medarbejdere bliver i qua deres funktion i fagligt gjemed inviteret til middag eller
pa vegne af afdelingen modtager gaver fra leverandgrer. Dette skal begraenses og skal
altid ske efter aftale med naermeste foresatte.

Avannaata Kommunias indkgbsaftaler ma ikke anvendes til private indkgb, medmindre
dette er meddelt officielt. Meddelelser om sadanne muligheder vil blive annonceret fra
direktionen eller Forvaltningen for @konomi

5. KOMMUNIKATION OG TRANING

¢ Indkgbspolitikken skal kommunikeres klart til alle relevante medarbejdere som er
involveret i indkgb

e Der skal gennemfgres Igbende traening i indkgbspolitikken og indkgbsprocedure,
herunder brugen af kontraktstyringssystemet House of Control

6. OPDATERING AF POLITIKKEN

Denne indkgbspolitik skal gennemgas og opdateres efter behov for at sikre, at den forbliver

relevant og effektiv. Det er Forvaltningen for @konomi som har ansvaret for at denne politik er

opdateret, gennem @konomiudvalget. Kommunalbestyrelsen godkender herefter politikken

7. REFERENCE TIL EKSTERNE LOVE, REGLER OG UDBUDSPORTAL

1.

Inatsisartutlov om udbud i forbindelse med indkgb af varer og tjenesteydelser i offentlige
myndigheder og institutioner, nr. seks af 12. juni 2019 https://nalunaarutit.gl/groenlandsk-

lovgivning/2020/vejledning-om-udbudsreglerne september 2020?sc lang=da

Vejledning om udbudsreglerne, nr. Et af 1. september 2020
https://nalunaarutit.gl/groenlandsk-lovgivning/2020/vejledning-om-

udbudsreglerne september 2020?sc lang=da

FN’s Global Compact principper
Den feelles offentige udbudsportal https://udbudsportalen.gl/da/

8. REFERENCE TIL INTERNE REGLER

1.
2.
3.

Avannaata Kommunias Regulativ for kasse- og regnskabsveaesen (2018)
Avannaata Kommunias ”Principper for budgetstyring”
IT- og sikkerhedspolitik for Avannata Kommunia (2018)
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